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Padomes priekssedetajs

Ivars Abolin$

NACIONALAS ELEKTRONISKO PLASSAZINAS LIDZEKLU PADOMES
DARBIBAS IEKSEJA KARTIBA

I nodala.
VISPARIGIE JAUTAJUMI

Meérkis un pielietojums

Nacionalas elektronisko plassazinas lidzeklu padomes (turpmak — Padomes) darbibas ieks¢ja
kartiba nosaka Padomes darbibas un iek$gjas kartibas jautajumus, tas darba organizaciju,
Padomes loceklu tiesibas, pienakumus un atbildibu, Padomes s€Zu sasaukS$anas un norises,
lémumu pienemsanas un noformésanas kartibu, ka arT Padomes sekretariata darbibu.

Si kartiba ir saisto$a Padomes locekliem un Sekretariata darbiniekiem, ciktal taja ietvertais

attiecinams.

Lietotie termini un salsinajumi

Kartiba — §1 Padomes darbibas ieks€ja kartiba, kuru apstiprina Padome.

EPLL — Elektronisko plassazinas lidzeklu likums.

EPL — elektroniskais plassazinas lidzeklis.

Padome — Nacionala elektronisko plassazinas lidzeklu padome ka neatkariga pilntiesiga
autonoma institiicija, kas sastav no pieciem Padomes locekliem un atbilstos$i savai kompetencei
parstav sabiedribas intereses elektronisko plassazinas lidzeklu joma, ka ari uzrauga, lai to
darbiba tiktu ieverota Latvijas Republikas Satversme, Elektronisko pla$sazinas Iidzeklu likums

un citi normativie akti.



3.2.

3.3.

Padomes loceklis — viens no pieciem Saeimas ievéletajiem Padomes locekliem.

Padomes priekssédetajs — Padomes loceklu ievélets, parstav Padomi bez 1pasa pilnvarojuma,
organiz€ Padomes darbu, ka arT atbild par tas uzdevumu izpildi.

Padomes sédes vaditajs — Padomes priek$sédétajs vai vina prombiitnes laika vina vietnieks, vai
Padomes priek$sédétaja uzdevuma cits Padomes loceklis.

Padomes sekretariats — Padomes struktiirvienibas un darbinieki, kuri saskana ar $o Kartibu
nodrosina atbalstu Padomes darbam.

Darbinieks — Padomes sekretariata darbinieks, kur§ veic darbus Padomes uzdevuma un saskana
ar savu amata pienakumu aprakstu.

Darba kartibas jautGjums — Padomes s€des darba kartiba ieklaujams jautajums, kas péc bitibas
izlemjams Padomes s&dg.

Atbildigais Padomes loceklis — Padomes loceklis, kurs atbilstosi Padomes kompetenc¢u jomu
sadalfjumam ir atbildigs par konkréta darba kartibas jautajuma virzibu.

Saskanojums — 1émuma projekta vai cita dokumenta elektronisks saskanojums.

Lémums — Padomes izdots administrativais akts, 1émums administrativa parkapuma lieta,

ieks€jais normativais akts vai cits Iémums atbilstosi Padomes kompetencei.

Visparigie noteikumi

Padome ir neatkariga pilntiesiga autonoma institticija, kas atbilsto$i savai kompetencei parstav
sabiedribas intereses elektronisko plassazinas Iidzeklu joma, ka arT uzrauga, lai to darbiba tiktu
ievérota Latvijas Republikas Satversme, EPLL un citi normativie akti, isteno uzraudzibas
iestades funkcijas Informacijas sabiedribas pakalpojumu likuma izpratn€, ka ar1 riipgjas par
nacionalajam intereseém atbilstoSu programmu politiku.

Padomes kompetence tiesibas un pienakumi noteikti EPLL, Elektronisko sakaru likuma,
Prieksvélesanu agitacijas likuma, likuma "Par tautas nobalso$anu, likumu ierosinasanu un
Eiropas pilsonu iniciativu", Administrativo sodu likuma par parkapumiem parvaldes,
sabiedriskas kartibas un valsts valodas lietoSanas joma, Reklamas likuma, Administrativa
procesa likuma, Administrativas atbildibas likuma un citos normativajos aktos.

Ja kads Kartiba ietvertais noteikums nonak pretruna ar Latvijas Republikas spéka esoSajos

normativajos aktos noradito, piem&rojams ir Latvijas Republikas normativajos aktos noraditais.
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4.3.
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4.5.

4.6.

4.7.
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4.9.

4.10.

II nodala.
PADOMES LOCEKLU TIESIBAS UN PIENAKUMI

Padomes locekla tiesibas un pienakumi

Darbs Padomé ir Padomes locekla pamatdarbs. Uz Padomes locekliem attiecas ierobezojumi
un aizliegumi, kas paredze€ti valsts amatpersonam likuma “Par intereSu konflikta noveérsanu
valsts amatpersonu darbiba”.

Padomes loceklis péc ievéleésanas pazino Sekretariata vaditajam savu kontaktinformaciju, ka
ari citu informaciju, kas nepiecieSama Padomes locekla pienakumu izpildei (sazinai,
caurlaidém, piekluvei vienotai elektroniskai sistémai, darba e-pasta izveidei u.c.). Padomes
loceklis ir atbildigs par So datu aktualiz€Sanu, nostitot informaciju Sekretariata vaditajam ne
velak ka tris dienu laika p&c to izmainam.

Padomes loceklim péc ievéleéSanas ir pienakums iepazities ar Padomes darbibu
reglament€josiem iekS$€jiem un argjiem normativajiem aktiem, ievérot Padomes darbibas
iek$gjo kartibu un noteikto darba laiku, ka arT ar cienu izturéties pret kolégiem un Sekretariata
darbiniekiem.

Padome EPLL noteikto tiesibu un pienakumu realizacijai starp Padomes locekliem vienojas par
pienakumu sadali, nosakot katra Padomes locekla atbildibas un lidzatbildibas jomas. Padomes
locekli, saskana ar Kartibas 10. un 11. punktu, atklati vai aizklati balsojot, ievél Padomes
priek$sedetaju un/vai ta vietnieku.

Padomes locekli pilda Padomei un Padomes locekliem EPLL noteiktos pienakumus un realizé
tiesibas atbilstoSi katra Padomes locekla atbildibas sadalijjumam Padomé vai Padomes
priek$sedetaja noteiktajam uzdevumam pieskirta pilnvarojuma ietvaros.

Padome izveido komercialo un nekomercialo elektronisko plassazinas lidzeklu revizijas
komisiju, uz kuras seédém var pieaicinat jomas ekspertus.

Padome 1émumus savas kompetences ietvaros pienem Padomes s€dgs.

Padomes loceklim ir pienakums laikus iepazities ar sanemtajiem materialiem un l€mumu
projektiem, piedalities Padomes sédés un izmantot savas balsstiesibas..

Padomes loceklim ir tiesibas pieprasit Sekretariatam jebkadu papildu informaciju Padomes
locekla atbildibas joma eso$a jautdjuma ietvaros un parbaudit to, ka arl sniegt savus
priekSlikumus un iebildumus par izskatamo jautajumu.

Padomes loceklim ir tiesibas ierosinat ieklaut darba kartiba jebkuru jautajumu, kas ir Padomes

kompetencg, lidz kartgjas Padomes sédes darba kartiba ir apstiprinata.



4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

4.17.

4.18.

5.2.

Padomes loceklim nav tiesibu atturties no balsojuma par Padomes sédé izskatamajiem
jautajumiem, iznémums pielaujams tikai tada situacija, kad Padomes loceklim ir vai iesp&ams
pastav intere$u konflikts. Saja gadijuma Padomes loceklis informé par to Padomi un partrauc
dalibu Padomes s€de uz laiku, kad notiek attieciga jautajuma izskatiSana un balsoSana.
Padomes loceklim ir pienakums iepazities ar saistoSajiem noteikumiem un tiesibu
normativajiem aktiem, kas nosaka saistito personu identificéSanu un ricibu intereSu konflikta
situacijas. Padomes loceklim ir pienakums par intereSu konflikta situaciju savlaicigi pazinot
Padomei, iesniedzot par to rakstisku zinojumu pirms attieciga jautajuma izskatiSanas Padomes
séde. Padomes loceklis, kur§ parkapj S§is prasibas, atbild par Padomei nodaritajiem
zaud&jumiem.

Padomes loceklis var uzticét savu pienakumu pildiSanu citai personai, iznemot normativajos
aktos noteiktos ierobezojumus.

Padomes loceklim ir pienakums laikus, vismaz 2 (divas) stundas ieprieks, inform& Padomes
priek3sédetaju un Sekretariata vaditaju, ja vin$ nevar piedalities Padomes sédé. Sadai ricibai
jabiit pamatotai.

Padomes loceklim Padomes sédes laika japienem l@mums un jabalso, nemot véra visu vinam
zinamo informaciju un apstaklus.

Padomes loceklim ir tiesibas iepazities ar Padomes s€zu protokoliem un sanemt no tiem
izrakstus, vérsoties pie Sekretariata vaditaja.

Padomes priek$sédétajam ir tiesibas parbaudit Padomes pienemto 1€mumu izpildi, pieprasot
informaciju Atbildigajam Padomes loceklim vai atbildigajam darbiniekam. Atbildigajam
Padomes loceklim ir tiesibas parbaudit Padomes pienemto lémumu izpildi ta atbildibas jomas
ietvaros, pieprasot informaciju atbildigajam darbiniekam.

Ja rodas apstakli, kas péc ieveleSanas liedz Padomes loceklim pildit Padomes locekla
pienakumus, vinam ir pienakums nekav€joties par to inform&t Padomi, iesniedzot rakstisku

pazinojumu. Tada gadijuma vin$ nav tiesigs piedalities Padomes sed@s.

Padomes priekssédétaja tiesibas un pienakumi

Padomes priekssédétajs plano, organizé un vada Padomes darbu, atbild par Padomei doto
uzdevumu izpildi, sasauc un vada Padomes sédes, ka ari apstiprina Padomes sédes darba
kartiba ieklaujamos jautajumus un materialus.

Padomes priekSs€detajs bez 1pasa pilnvarojuma parstav Padomi publisku personu institiicijas,

ka ar7 attiecibas ar privatpersonam, rikojas ar Padomes finanSu Iidzekliem, pienem darba un



5.3.
5.4.
5.5.

6.1.
6.2.
6.3.

6.4.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

atbrivo no darba Padomes sekretariata darbiniekus, ka ari slédz ligumus, kas nepiecieSami
Padomes darba nodro$inasanai.

Padomes priekssédétajs ir tiesigs uzdot citam Padomes loceklim vadit Padomes s&di.

Padomes priekSseédétaja prombiitnes laika priekssédetaja pienakumus veic vina vietnieks.
Padomes priekSsédetajs atbild par Kartibas ievéroSanu, nepiecieSamibas gadijuma péc savas

un/vai citu Padomes loceklu pieprasijuma ierosina veikt grozijumus taja.

I1I nodala.
PADOMES SEKRETARIATA TIESIBAS UN PIENAKUMI

Padomes sekretariata darba laiks

Padomes sekretariatam noteikta 40 stundu darba nedgla.

Pamatdarba laiks Padomes sekretariatam noteikts ik darba dienu no pulksten 08.30 lidz 17.00.
NepiecieSsamibas gadijumos darbinieki var tikt nodarbinati arpus darba laika, un ar darbinieka
piekriSanu var tikt izmainita darba diena, 40 stundu darba nedglas ietvaros.

Darbinieks vai Padomes loceklis, kur§ darba dienas beigas p&dgjais atstaj Padomes telpas,
parliecinas, ka logi un balkonu durvis ir aizvértas, izslédz gaismas, aizslédz ardurvis un ieslédz

signalizacijas sisteému.

Sekretariata darba organizacija un uzdevumi

Sekretariats nodrosina Padomes darbibu. Sekretariats sastav no Sekretariata vaditaja, personala
specialista-lietveza un $adam piecam struktGrvienibam: Finan$u departaments, Juridiskais
departaments, Monitoringa departaments, Starptautiskas sadarbibas un informacijas analitikas
nodala un Satura izplatiSanas uzraudzibas nodala.

Struktiirvienibu vaditaji, vadoties no Padomes prieks$sédétaja, Padomes loceklu, Sekretariata
vaditaja un/vai tiesa vaditaja uzdevumiem, organiz€ un vada attiecigas struktiirvienibas darbu.
Sekretariata darbinieki ir tieSi paklauti savas struktiirvienibas vaditagjam un atbilsto$i darba
ligumu amata aprakstos noteiktajiem pienakumiem, savas kompetences ietvaros pilda
struktlirvienibas vaditaja un Padomes priekssédétaja dotos uzdevumus.

Struktiirvienibas vaditajs kontrole struktiirvienibas darbiniekiem doto uzdevumu savlaicigu un
kvalitativu izpildi.

Katrs Sekretariata darbinieks ir atbildigs par doto uzdevumu savlaicigu un kvalitativu izpildi.
Sekretariata darbinieks ir atbildigs par savas darba vietas, darba telpas un koplietojamo telpu

uzturéSanu kartiba, riipgjoties par telpu estétiskas kvalitates saglabasanu un uzlaboSanu.
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7.6.
7.7.

7.8.

8.2.

8.3.

8.4.

9.2.
9.3.

9.4.

Katram darbiniekam jaievero darba kartiba, darba droSibas un ugunsdrosibas noteikumi.
Saslim$anas gadijuma Sekretariata darbiniekam vienas dienas laika japazino par to Savam
tieSajam vaditajam, kur$ par to informé Sekretariata vaditaju un Padomes prieksseédetaju.
Saskarsmé ar Padomes apmekl&tajiem vai interesentiem Sekretariata darbiniekam jaizturas
laipni, ar uzmanibu, vina uzvedibai jabut korektai, neatkarigas iestades darbinieka statusam

atbilstoSai.

Lémuma projekta izstrades un iesnieg§anas kartiba

Sekretariata darbinieki, nodroSinot Padomes darbu, gatavo 1€muma projektus izskatiSanai
Padomes séde.

Lémuma projektam jabut sagatavotam atbilstosi augstaka juridiska spéka tiesibu aktiem un
izstradatiem atbilstosi latviesu literaras valodas normam.

Sagatavota Lémuma projektu saskano Atbildigais Padomes loceklis, kas kopa ar atbildigo
darbinieku (Lemuma projekta sagatavotaju) virza jautajumu izskatiSanai Padomes sédg.
Leémumu projekti izskatiSanai kartgja Padomes séd€ iesniedzami ne velak ka ieprieksgja darba
diena pirms Padomes s€des vai iznémuma gadijumos s€des diena, ja tam ir pamatots iemesls
(steidzamibas karta sasaukta séde, iepriek$¢ja darba diena pirms s€des ielikts darba kartibas

jautajums vai ipasi apjomigs vai sarezgits darba kartibas jautajums).

Sagatavoto tiesibu aktu projektu virzibas kartiba

Padomes séZu materialus, tai skaita 1émumu projektus, atbildigie darbinieki atbilstosi Kartibas
prasibam izskatiSanai Padomes sédé sagatavo un nodroSina to pieejamibu Padomes s€d€, un
pievieno elektroniskaja dokumentu uzskaites sistéma (turpmak — EDUS) pie Padomes sédes
darba kartibas.

Sagatavoto lémumu projektu virzibu uz Padomes sédi kontrolé Atbildigais Padomes loceklis.
Atbildigais Padomes loceklis var atsaukt iesniegta l@muma projekta izskatiSanu Iidz bridim,
kad tas ieklauts darba kartiba izskatiSanai Padomes sede.

Iesniedzot izskatiSanai 1€émuma projektu, atbildigajam darbiniekam (Iémuma projekta
sagatavotajam) jakonstaté, vai l€émuma projekts izstradats atbilstosi EPLL, Administrativa
procesa likumam, Dokumentu juridiska spéka likumam, Ministru kabineta 2018. gada
4.septembra noteikumiem Nr. 558 “Dokumentu izstradaSanas un noformé&Sanas Kkartiba”,
Elektronisko plassazinas lidzeklu nozares attistibas nacionalajai stratégijai, citiem
normativajiem un administrativajiem aktiem. Vienlaikus l€émuma projektam jaatbilst

atbildigajam darbiniekam dotajiem uzdevumiem un Padomes apstiprinatajiem darbibas
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9.5.

10.

10.1.
10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

planiem. Tapat atbildigajam darbiniekam jaizvérte Padomes loceklu izteiktie iebildumi, ka ari
jaizverte, vai, apstiprinot izskatiSanai iesniegto lémuma projektu, ir nepiecieSami grozijumi
citos Padomes [émumos.

Ja nav ieveérota Saja Kartiba noteiktd 1€émumu projektu iesniegSanas kartiba vai lémuma
projekts nav noforméts un saskanots atbilstosi noteiktajam prasibam, lémuma projekta

1zskatiSana tiek atlikta 1idz noradito trikumu noverSanai.

IV nodala.
PADOMES SEZU SASAUKSANA UN NORISE

Padomes séZu izzinoSana un séZu dalibnieki

Padomes sedes tiek sasauktas p&c nepiecieSamibas, bet ne retak ka reizi ménesi.

Padomes priek3sédétajs sadarbiba ar Sekretariata vaditaju ikned€las planosanas sanaksmé
organizé Padomes s€dé izskatamo jautajumu iepriek$gjas apsprieSanas, kuras netiek pienemti
lemumi, ka ari saplano teko3aja darba nedéla daramos darbus. Sadas apspriedes netiek
protokol&tas.

Padomes sédi izzino Sekretariata vaditajs Padomes prieks$seédetaja uzdevuma un uz to tiek
uzaicinati visi Padomes locekli un atbildigie darbinieki, ka arT citas personas, ja nepiecieSams,
saistiba ar s€de€ izskatamajiem jautajumiem.

Padomes priekSseédétajs sédi sasauc vismaz 2 (divas) darba dienas pirms planota sédes
datuma, ja Padomes sédes sasauksanai nav steidzams iemesls. Personala specialists-lietvedis
Sekretariata vaditaja vai Padomes priekSsédetaja uzdevuma Saja termina (steidzamibas
gadijuma — 1saka) pazino visiem Padomes locekliem par uzaicinajumu piedalities Padomes
s€dg, nepiecieSamibas gadijuma sazinoties ar telefoniski vai ar elektroniska pasta palidzibu.
Tiesibas sasaukt Padomes s&di, ja to nav sasaucis Padomes prieks$sédetajs, ir katram Padomes
loceklim, iesniedzot Sekretariata vaditajam Padomes priek$seédetajam adresétu motivétu
ldgumu par sédes sasaukSanas nepiecieSamibu un noliku, noradot sédes norises vélamo
terminu, kas nedrikst bit 1saks par 3 (tris) darba dienam no pieprasijuma iesniegSanas briza,
bet steidzamos gadijumos — taja pasa darba diena. Sasaucot Padomes s&di, Padomes
priekSsédetajs iesp&ju robezas nem véra pieprasijuma noradito vélamo sédes sasaukSanas
terminu.

Ja Padomes sédg izskatams steidzams jautajums un ta tiek sasaukta mazak ka 24 (divdesmit

Cetras) stundas ieprieks, tad elektroniski vai telefoniski visiem Padomes locekliem tiek



10.7.

10.8.
10.9.

10.10.

11.
11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

nosiitits uzaicinajums piedalities Padomes séd€, pazinojot Padomes se€des darba kartibu, ja
tada ir sagatavota uzaicinajuma bridi.

Padomes sédes notick Padomes oficialaja adresé vai attalinati, Padomei pievienojot s€des
dalibniekus un uzaicinatas personas elektroniski. lzneémuma gadijumos un p&c Padomes
loceklu ieprieks€jas vienoSanas, ja objektivu iemeslu dél Padomes sédi nav iesp&jams novadit
Padomes oficialaja adresg vai attalinati, sédes var tikt sasauktas un notikt ar cita vieta. .
Padomes sézu darba kartibu apstiprina Padomes priekSsédétajs.

Padomes priekssédetajs informé Sekretariata vaditaju par kartgjas sédes darba kartibu ne
velak ka vienu darba dienu pirms s€des norises.

Padomes sédes darba kartiba tiek sagatavota Iidz pulksten 14.00 ieprieks¢ja darba diena pirms
Padomes s€des. Sekretariata vaditajs vai Sekretariata vaditadja uzdevuma personala
specialists-lietvedis elektroniski informé par Padomes sédes darba kartibu un nosiita to
Padomes locekliem un atbildigajiem darbiniekiem EDUS. Apstiprinata sédes darba kartiba

tiek publicéta Padomes oficialaja timeklvietné.

Padomes séZu norises kartiba

Padomes sédes notiek, Padomes locekliem tajas piedaloties klatien€ vai attalinati, izmantojot
videokonferenci un balsoSanas procesa izmantojot video rezimu.

Padome ir lemttiesiga, ja s€de piedalas vairak par pusi no EPLL paredz&ta Padomes loceklu
skaita.

Padomes sédes vada Padomes priekSseédétajs vai Padomes priekSsédétaja prombiitnes laika —
priekSsédetaja vietnieks. Padomes loceklis var vadit sédi Padomes priekSseédétaja uzdevuma
vai Padomes priek$s€détaja prombiitnes laika — priekSseédetaja vietnieka uzdevuma.

Padomes sédes ir slégtas. Padomes sédé piedalas Padomes locekli, sedes protokolétajs un
Sekretariata darbinieki, kuri ir sagatavojusi Padomes sédé izskatamo jautajumu vai ir atbildigi
par to, ka ari citas Padomes s€dé uzaicinatas personas.

Atseviskos gadfjumos balsojot, Padome var noteikt, ka Padomes séde var biit atklata. Sads
balsojums var attiekties uz konkréta jautajuma izskatisanu.

Ja Padomes séde tiek organizéta klatiengé, Padomes sédei sakoties, Padomes locekli personigi
parakstas noteikta parauga s€des dalibnieku registracijas parakstu lapa, apliecinot savu
klatbutni sédé, un minéta parakstu lapa tiek pievienota sédes protokolam. Tapat mingtaja
parakstu lapa parakstas personas, kuras piedalijusas sed€ un uzstajusas attiecigaja jautajuma.
Sédes darba kartibas jautajumu izlem;j ar balsoSanu, balsu skaitam sadaloties vienadas dalas,

1z8kiro8a ir Padomes priek§sédetaja balss. Padomes loceklis var atturéties no balsojuma tikai
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11.8.

11.9.

12.

12.1.
12.2.

12.3.

12.4.

12.5.
12.6.

12.7.

gadijuma, ja vinam izskatama jautajuma sakara ir vai ir iesp&jams intereSu konflikts. Par
intereSu konflikta situaciju Padomes loceklis informé s€des vaditaju. Par atturéSanos no
balsojuma izdarams ieraksts sédes protokola.

Izskatot kartgjas Padomes s€des apstiprinatus darba kartibas jautajumus, Padome ievéro
secibu un katram darba kartibas jautajumam atvél ne vairak ka 30 (trisdesmit) miniites laika.
Darba kartibas jautajumam atvéletaja laika Atbildigais Padomes loceklis zino par sagatavotu
lémuma projektu, nepiecieSamibas gadijuma iesaistot atbildigo darbinieku, kur$ ir sagatavojis
attiecigu lémuma projektu.

Padomes prickSseédetajs, darba kartibas jautajuma apsprieSanas laikam parsniedzot
11.8.punkta noteikto laiku, var atlikt $T jautajuma izskatiSanu uz nakamo Padomes sé&di, lai
Atbildigais Padomes loceklis vai cits Padomes loceklis var€tu iesniegt savus rakstveida
priekSlikumus par izskatamo jautajumu, vai ar1 lai noverstu [@muma projekta izskatiSanas

laika konstatétos trukumus.

Padomes sédes protokola noforméSanas kartiba

Padomes sédes tiek protokolétas. Padomes sédes protokolé Sekretariata darbinieks.

Padomes s€Zzu norise var tikt fikséta audio vai audiovizuala ieraksta. leraksta failu uzglaba
personala specialists-lietvedis vai cits noziméts atbildigs Sekretariata darbinieks lidz Padomes
sedes protokola parakstiSanas bridim. P&c protokola parakstiSanas personala specialists-
lietvedis ieraksta failu izdzes, ja Padomes locekli nav vienojusies citadi vai ja ierakstu
glabasana nav noteikta aré€ja normativaja akta.

Protokola norada Padomes sédes norises vietu un laiku, sédes dalibniekus, darba kartibas
jautajumus un 1su aprakstu par pienemtajiem l€émumiem un balsoSanas (ja tada notiek)
rezultatiem, noradot katra Padomes locekla balsojumu par katru lémumu “par” vai “pret”, vai
“nepiedalas balsoSana”.

Péc Padomes sédes dalibnieku atseviskiem ligumiem Padomes sédes protokola ir ieklaujami
zinojumi par izskatamajiem jautajumiem un/ vai Padomes loceklu un/vai pieaicinato personu
atseviskie viedokli.

Padomes [émumiem jabit skaidriem, preciziem, secigiem un neparprotamiem.

Padomes lemums stajas speka ta pienemsSanas diena, ja vien lémuma nav noteikts cits
lémuma speka stasanas datums.

Padomes sédes protokolus ar drosu elektronisko parakstu paraksta Padomes priekssédétajs un

s€des protokolétajs. Padomes sézu protokoli tiek registréti un uzglabati EDUS.



12.8.

12.9.

12.10.

12.11.

12.12.

13.

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

Protokolétajs Padomes sédes protokolu sagatavo 7 (septinu) darba dienu laika péc Padomes
sédes un nosiita to elektroniski izskatiSanai un saskanoSanai Padomes locekliem un
Sekretariata darbiniekiem, kuri piedalijas Padomes sédé, ka ar1 informacijai pargjiem
Padomes locekliem. Ja steidzama karta nepiecieSams Padomes s€des 1€mums normativajos
aktos reglament€to darbibu izpildei noteiktajos terminos, Padomes s€des protokol&tajs péc
iesp&jas atrak peéc Padomes sédes sagatavo protokolu un nodod to Padomei saskano$anai.
Padomes locekli, kuri piedalijas Padomes s&de, elektroniski saskano Padomes s&des
protokolu vai izsaka iebildumus par ta saturu un pienemtajiem l€mumiem 2 (divu) darba
dienu laika vai nekavéjoties (taja pasa diena, kad protokols ir sanemts), ja steidzama karta
nepiecieSams Padomes sédes lémums normativajos aktos reglamentéto darbibu izpildei
noteiktajos terminos, péc tam, kad protokolétdjs Padomes s€des protokolu ir nosutijis
Padomes locekliem saskanoSanai.

P&c Padomes s€des protokola saskanoSanas protokol€tajs paraksta Padomes sédes protokolu
un nodod to parakstiSanai Padomes priekSsédetajam.

Padomes sédes protokola originalam jabut saskanotam un parakstitam ne vélak ka 14
(Cetrpadsmit) darba dienu laika péc Padomes s€des, iznemot Kartibas 12.8. punkta noteiktaja
gadijuma, kad steidzama karta nepiecieSams Padomes s€des lémuma protokols normativajos
aktos reglament€to darbibu izpildei noteiktajos terminos.

Ja Padomes prieksseédetajs atrodas prombiitn€ (slimiba, komand€jums, pieskirta atpiitas
diena), vin$ saskano un paraksta protokolu ne vélak ka 2 (divu) darba dienu laika péc
atgrieSanas no prombitnes, steidzamibas gadijuma protokolu paraksta Padomes

priekSsédetaja vietnieks.

V nodala.
DOKUMENTU REGISTRACIJA, UZGLABASANA UN APRITE

Dokumentu registracija un virziba

Visu Padomé sanemto korespondenci registré personala specialists-lietvedis.

Par Padomei adresétas korespondences virzibu lemj Padomes priek§sédétajs, viz&jot sanemto
dokumentu atbildigajam Padomes loceklim un/vai Sekretariata darbiniekam.

Padome sapratiga termina sniedz atbildi p&c biitibas, bet ne vélak ka viena ménesa laika no
iesnieguma sanemsanas un registracijas Padomg, ja likuma nav noteikts citadi.

Padomes prieksseédétajs, bet vina prombiitnes laika vina vietnieks vai uz pilnvaras pamata cits

Padomes loceklis paraksta visus dokumentus, kurus sagatavo un izstita Padomes Sekretariats.
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14.

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

15.
15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

Lémumu uzglabasana un izmantoSana

Padomes 1€émumu un sézu protokoli ar tiem pievienotiem Padomes s€dés izskatitajiem
materialiem glabajas EDUS, iev@rojot normativo aktu un Padomes lietvedibas prasibas
attieciba uz dokumentu saglabasanu.

Padomes lémumi un séZzu protokoli (tai skaita to atvasinagjumi) un ar tiem saistita
dokumentacija bez Padomes locekliem un Padomes atbildigajiem Sekretariata darbiniekiem
Padomes tiesiskas darbibas nodro$inasanai ir pieejama ari arhivaram, revidentam, ka ari
citam institiicijam normativajos aktos paredz&tajos gadijumos un kartiba.

Padomes personala specialistam-lietvedim péc Padomes loceklu pieprasijuma janodroSina
Padomes lémumu vai sézu protokolu atvasinajumu (kopija, izraksts, noraksts) noformésana
un izsnieg§ana Padomes struktiirvienibam/darbiniekiem, ja Padomes attiecigaja dokumenta ir
noradits konkréts uzdevums vai tas nepiecieSams cita Padomes uzdevuma izpildei, vai
attiecigais 1émums nepiecieSams Padomes iek$€jo vai argjo tiesibu aktu izpildes
nodroSinasanai.

Padomes 1émuma vai sédes protokola atvasinajumu (kopiju, izrakstu, norakstu) pareizibu ir
tiesigs apliecinat Padomes priekSsédetajs vai cits pilnvarots Sekretariata darbinieks, ievérojot

noteiktas parstavibas un pieskirta pilnvarojuma tiesibas.

Administrativa parkapuma procesa nodroSinasana

Lémumus par administrativa parkapuma procesa uzsakSanu administrativo parkapumu lietas,
atteikumu uzsakt administrativa parkapuma procesu, materialu parsutiSanu péc piekritibas,
administrativa soda pieméroSanu, administrativa parkapuma procesa izbeigSanu, pienem
Padome Padomes s€dg, bet paraksta Padomes priekssédetajs.

Lémumi par administrativa parkapuma procesa uzsaks$anu tiek pienemti tris darba dienu laika
péc tam, kad Padome ieguvusi informaciju par iesp&jamu administrativo parkapumu.

Ja uzsaktaja administrativa parkapuma procesa atklajas apstakli, kuri izsledz parkapuma
esamibu, Padome izskata minéto lietu Padomes sédé un ir tiesiga pienemt lémumu par
uzsakta procesa izbeigSanu.

Lémumu par administrativa parkapuma procesa uzsakSanu, ka ari citus procesa laika
pienemtos l@émumus elektroniskajam plassazinas lidzeklim pazino Administrativas atbildibas
likuma noteiktaja kartiba, to ievietojot Administrativo parkapumu procesa atbalsta sistéma
(APAS). Nepieciesamibas gadijuma 1€mums administrativa parkapuma procesa ietvaros var

tikt nositits, izmantojot Padomes elektroniska pasta adresi vai e-adresi. Vienlaikus
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16.

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

16.6.

elektroniskajam plaSsazinas Iidzeklim tiek nositits paskaidrojumu pieprasjjums, nosakot

sapratigu terminu paskaidrojumu sniegSanai.

Informacijas pieejamiba

Pielaujamas darbibas ar Padomes riciba eso$o informaciju nosaka $1 Kartiba, Latvijas
Republikas speka esoSie normativie akti un Padomes priek$sédétaja rikojumi, ciktal tie nav
pretruna ar speka esosajiem normativajiem aktiem.

Padomes locekli un Sekretariata darbinieki ir personigi atbildigi par to riciba esosas
ierobezotas pieejamibas informacijas riipigu glabasanu un neizplatiSanu.

Padomes locekli un Sekretariata darbinieki darba ar datoru ir tiesigi darboties tikai personiski
autorizeta lietotaja profila vide. Atstajot savu darba vietu, Padomes locekliem un Sekretariata
darbiniekiem ir pienakums datora aizvert — noslé€gt pieeju personiski autoriz€tajai lietotaja
profila videi.

Padome un Padomes sekretariata darbinieki nodroSina ar Padomes darbibu saistitu
ierobezotas pieejamibas un iek$€jas nozimes, informacijas dienesta vajadzibam neizpauSanu
un aprites nodrosinasanu saskana ar ieks€jiem un argjiem normativajiem aktiem, par prasibu
neieveérosanu atbildot normativajos aktos noteiktaja kartiba.

Sekretariata darbinieki arpus Padomes sédes neizpauz informaciju par Padomes sézu norisi
un jautajumu apspriesanas gaitu.

Padomes viedokli par Padomes darbibu un citiem Padomes kompetencé esoSiem
jautajumiem, tai skaita par Padomes pienemtajiem l€émumiem, publiski pauz Padomes

priekSsédetajs vai cits atbildigais Padomes loceklis.

DOKUMENTS IR PARAKSTITS AR DROSU ELEKTRONISKO PARAKSTU UN SATUR LAIKA ZIMOGU
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